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Kutuphane Kullanim Yonergesi

AMAGC: Bu yonerge Eyuboglu Egitim Kurumlari Kittphanelerinin tanimi gorev ve calisma

esaslarini belirlemek amaci ile dizenlenmistir.

KAPSAM: Bu yénerge Eyuboglu Egitim Kurumlari Merkez Kitliphanesi, Camlica ilkokul
Kitiiphanesi, Burgak Eyiiboglu ik ve Ortaokul Kiitiiphanesi, Kemerburgaz ilk ve Ortaokul

Kitlphanesi, Atasehir Anaokulu ve ilkokulu Kiitiiphanesi faaliyet ve calisma esaslarini kapsar.
1- KOTUPHANEYE UYELIK:

e Her kullanicinin kitiphaneye kaydi yapilir. Tium &grenciler, 6gretmenler, veliler, mezun ve
personel kitliphane kaydini yaptirdiktan sonra, mevcut materyallerden kitiphane kurallar

cercevesinde yararlanabilirler.
2- KUTUPHANE KURALLARI:

e Kitlphaneye; ¢canta, yiyecek, icecek ve palto ile girilmez. Bu gibi esyalar kitiphane
girisindeki dolaplara konur.

e Kitliphanelere girerken cep telefonlarinin kapali tutulmasi zorunludur.

e Kitliphane igerisinde bagkalarini rahatsiz edecek sekilde yiksek sesle konusulmaz,
kosulmaz.

e Kituphaneler, 6grencilerin tim teneffUslerde ve okul sonrasinda kullanimina agiktir. Ders
saatleri icinde kituphaneden yararlanmak isteyen 6grenciler, ders 6gretmenlerinden izin
aldiklarini belgelemek zorundadirlar.

e Ders saatleri icinde siniflarini Merkez Kutiphaneye getirmek isteyen 6gretmenlerin online
rezervasyon yapmalari gerekmektedir.

e Ogrenci ve 6gretmenler kiitiiphane kaynaklarindan en fazla 10 sayfa fotokopi
cektirilebilirler. Kitiphane kaynaklari digindaki hi¢bir kaynagin fotokopisi gekilmez.

e Ogrenci ve 6gretmenler kitiiphane kaynaklarindan en fazla 10 sayfa cikti alabilirler.
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3- GALISMA SAATLERI:

e a.Haftaici 08:15-17.30
e b. Cumartesi 09:00 — 16:00 saatleri arasinda agiktir.

4- GDUNG ALMA VE iADE ETME KURALLARI:

e Hicbir materyal 6ding¢ alma islemi yapilmadan katiphane disina ¢ikarilamaz.

e Merkez Kitiphaneden tim kullanicilar (6grenci, 6gretmen, veli ve personel) 3 hafta sireyle
3 kitap, 5 gun slreyle gorsel-isitsel materyal (DVD,CD vb.) édung alabilirler.

e Referans kaynaklari ve sureli yayinlar (dergi ve gazeteler) yalnizca kutiphane iginde
kullanilabilir. Ancak Referans kaynaklari gerekli durumlarda 1 gecelik 6ding alinabilir.

e ilkokul kiitiiphanelerinden tim égrenciler 3 hafta siireyle 3 kitap, 2 giin siireyle 1 tane gorsel
ve isitsel materyal 6ding alabilirler.

e Ogretmenler, ders kitaplarini 1 yil siireyle 6ding alabilirler.

e Kullanicilar, kitiphaneden bir baskasi adina kitap alamaz, aldigi kitabi bir bagkasina édlng
veremez.

e Aldig1 materyali gununde iade etmeyen kullanici, kitabi geri vermeden yeni bir materyal
o6ding alamaz. Sadece kitlphane i¢inde kullanabilir.

e QOdiing aldigi materyali kaybeden veya zarar veren ayni materyali satin almak zorundadir.
Katuphane kaynaginin aynisini bulamadigi durumlarda kutiphanecilerin tespit ettigi es
degerde bagka bir kaynak almak zorundadir

Katiphane kullanicilari kurumdan ayrilimadan dnce Uzerinde kitap olmadigina dair kitiphane

koordinatérinden yazi almalidir.
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